REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ

ZESPOŁU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO NR 1 W ŻORACH

Rozdział 1
Postanowienia ogólne
§ 1.
1. Rada Pedagogiczna Zespołu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Żorach działa na podstawie Ustawy - Prawo oświatowe oraz statutu Zespołu i niniejszego regulaminu. 

2. Przewodniczącym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Zespołu.

3. Dyrektor Zespołu zapewnia warunki do wypełnienia przez Radę Pedagogiczną jej ustawowych obowiązków.

4. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Zespołu, realizującym statutowe zadania dotyczące kształcenia, wychowania i opieki.
5. Rada Pedagogiczna wypełnia zadania Rady Zespołu do czasu jej powołania.
§ 2.
1. W skład Rady Pedagogicznej wchodzą wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Zespole.

2. Regulamin ustala organizację pracy członków Rady Pedagogicznej oraz ich prawa i obowiązki, wynikające z zapisów ustawy i przepisów wykonawczych. 

3. Postanowienia dotyczą wszystkich członków Rady bez względu na wymiar i formę zatrudnienia.
Rozdział 2
Struktura Rady Pedagogicznej
§ 3.

W skład Rady Pedagogicznej wchodzą: 

1) w sprawach dotyczących Zespołu w skład Rady Pedagogicznej wchodzą Dyrektor oraz wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Zespole:
a) przewodniczący – Dyrektor Zespołu,

b) członkowie: wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Szkole.
§ 4.

1. Członkowie Rady mogą pracować w komisjach i zespołach zadaniowych.

2. Komisje i zespoły mają charakter opiniująco – doradczy.

3. Skład zespołów i komisji ustala Dyrektor.

4. W Zespole funkcjonują następujące zespoły i komisje:

1) zespoły stałe – np. Zespoły Wychowawcze, Zespół ds. Pomocy Psychologiczno–Pedagogicznej;
2) zespoły zadaniowe - adekwatne do potrzeb;
3) komisje – powoływane zgodnie z potrzebami.

§ 5.

1. Jeżeli ustalenia Zespołu Wychowawczego lub zespołu zadaniowego nie wymagają podjęcia ich uchwałą na posiedzeniu Rady Pedagogicznej Zespołu.

2. W wypadku jakichkolwiek wątpliwości, dotyczących ważności ustaleń podejmowanych w zespołach, Dyrektor przedstawia je jako wnioski na posiedzeniu odpowiednio Rady Pedagogicznej Szkoły w celu rozstrzygnięcia.
3. Rozstrzygnięcia dokonuje się przez głosowanie.

§ 6.
Kompetencje Rady Pedagogicznej
1. Kompetencje stanowiące Rady Pedagogicznej:

1) podejmowanie uchwał w sprawie wyników klasyfikacji i promocji uczniów;

2) podejmowanie uchwał w sprawie przeniesienia ucznia do innej szkoły;

3) wyrażanie zgody na udział w posiedzeniach Rady Pedagogicznej szkoły osób zaproszonych przez przewodniczącego rady, niebędących członkami Rady;

4) Rada Pedagogiczna zajmuje stanowisko w formie wiążącej opinii w sprawie uchwalenia przez Radę Rodziców programu Wychowawczo-Profilaktycznego;

5) zatwierdzanie planów pracy szkoły; 
6) podejmowanie uchwał w sprawie innowacji i eksperymentów pedagogicznych w szkole;
7) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoły;
8) ustalanie sposobu wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkołą przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoły. 

2. Rada Pedagogiczna wyraża opinie w sprawach:

1)
dopuszczenia do użytku szkolnych zestawów programów nauczania oraz zestawów podręczników;

2)
indywidualnego programu lub toku nauki ucznia;

3)
kandydatów do stypendiów (średnia ocen za wyniki w nauce lub osiągnięcia sportowe oraz właściwe zachowanie);

4)
organizacji pracy szkoły, w tym tygodniowego rozkładu zajęć edukacyjnych;

5)
projektu planu finansowego, składanego przez Dyrektora Zespołu;

6)
wniosków dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród i innych wyróżnień;

7)
propozycji dyrektora w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych;

8)
innych niewymienionych wyżej, mających wpływ na działalność szkoły.

Rozdział 3
Posiedzenia Rady Pedagogicznej
§ 7.

1. Działalność Rady Pedagogicznej jest planowana w cyklu roku szkolnego. 

2. Posiedzenia Rady Pedagogicznej są organizowane przed rozpoczęciem roku szkolnego, w każdym okresie w związku z podjęciem uchwały w sprawie wyników klasyfikowania i promowania uczniów lub diagnozy osiągnięć wychowanków, po zakończeniu rocznych zajęć oraz w miarę bieżących potrzeb (w tym konferencje szkoleniowe z udziałem zaproszonych gości), zgodnie z harmonogramem ustalonym na dany rok szkolny.

3. Posiedzenia Rady Pedagogicznej zwołuje Dyrektor Zespołu.

4. Harmonogram pracy Rady Pedagogicznej przedstawia Dyrektor Zespołu na początku roku szkolnego.
§ 8.
1. Działalność Rady Pedagogicznej jest planowana w cyklu roku szkolnego. 

2. Posiedzenia Rady Pedagogicznej zwołuje Dyrektor Zespołu.

3. Harmonogram pracy Rady Pedagogicznej przedstawia Dyrektor Zespołu na początku roku szkolnego.

§ 9.
1. Posiedzenie Rady Pedagogicznej poza terminami ustalonymi w harmonogramie, zwołuje przewodniczący Rady Pedagogicznej.
2. O posiedzeniu powiadamia członków Rady co najmniej 7 dni przed terminem spotkania.

3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Zespołu może zwołać posiedzenie Rady Pedagogicznej w trybie pilnym, bez przestrzegania 7 – dniowego terminu. 
4. Posiedzenie, poza przyjętym harmonogramem - odpowiednio - Rady Pedagogicznej Zespołu zwołuje Dyrektor Zespołu z własnej inicjatywy, z inicjatywy co najmniej 1/3 członków Rady lub na wniosek organu prowadzącego, organu sprawującego nadzór pedagogiczny. 
§ 10.

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady musi być podane do wiadomości publicznej w sposób ustalony w jednostce:
1) w planie pracy RP ustalonym na początku roku szkolnego – w przypadku posiedzeń planowanych;
2) w Zeszycie komunikatów – w przypadku posiedzeń poza przyjętym harmonogramem.

§ 11.
W posiedzeniach Rady mogą uczestniczyć - z głosem doradczym - inne osoby zaproszone przez przewodniczącego, za zgodą lub na wniosek Rady Pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszeń i innych organizacji, w szczególności organizacji harcerskich, których celem statutowym jest działalność wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej Szkoły.
§ 12.

1. Posiedzenia Rady prowadzone są przez przewodniczącego.

2. Przewodniczący Rady może zlecić członkom Rady lub innym pracownikom Zespołu przygotowanie materiałów na posiedzenie.

§ 13.

1. Posiedzenia Rady w sprawie wyrażenia opinii na temat pracy dyrektora prowadzone są przez zastępcę przewodniczącego (wicedyrektora), który przygotowuje i prowadzi zebranie Rady.

2. Uchwała Rady Pedagogicznej jest podejmowana zwykłą większością głosów w obecności co najmniej połowy jej członków. 
3. Głosowanie ma charakter jawny lub tajny – decyzja RP w tym zakresie podejmowana zwykłą większością głosów w obecności co najmniej połowy jej członków. 

§ 14.

1. Zebrania Rady są protokołowane komputerowo. 

2. Protokół z posiedzenia powstaje do 14 dni od daty posiedzenia.

3. Rada Pedagogiczna powierza funkcję protokolanta osobie wybranej spośród członków Rady odpowiednio: protokolant Rady Pedagogicznej Szkoły sporządza protokoły z posiedzeń Rady Pedagogicznej Zespołu.
4. Rada Pedagogiczna wybiera spośród członków Rady osobę odpowiedzialną za uwierzytelnianie swoim podpisem prawidłowości zapisów w protokołach, odpowiednio: członek Rady Pedagogicznej Zespołu – protokoły Rady Pedagogicznej Zespołu.
5. Numeracja protokołów jest ciągła i zgodna z porządkiem chronologicznym spotkań poszczególnych Rad.
§ 15.

1. Sekretarz Rady sporządza z każdego posiedzenia Rady protokół, który stanowi jedyną formalną dokumentację przebiegu posiedzenia.

2. Do protokołowania posiedzeń Rady wykorzystuje się technikę komputerową.

3. Każda strona wydrukowanego protokołu jest parafowana przez osobę wyznaczoną przez Przewodniczącego.

4. Protokół zawiera:

1)
stwierdzenie, że posiedzenie zostało zwołane zgodnie z regulaminem;
2)
dane – liczba ustawowego składu Rady, liczba nauczycieli obecnych i nieobecnych na posiedzeniu;
3)
stwierdzenie prawomocności decyzji podejmowanych przez Radę;
4)
imię i nazwisko oraz funkcję osoby prowadzącej posiedzenie;
5)
imię i nazwisko osoby, która protokołuje posiedzenie w danym roku szkolnym;
6)
parafkę lub imię i nazwisko osoby wskazanej do parafowania stron protokołu w danym roku szkolnym, jeśli nie została wymieniona w protokole na początku roku szkolnego;
7)
zatwierdzenie tekstu protokołu z poprzedniego posiedzenia;
8)
porządek posiedzenia;
9)
zapis treści posiedzenia według punktów porządku obrad;
10) numer strony protokołu;
11) liczbę załączników;
12) podpisy przewodniczącego i protokolanta.

5. Załącznikami do protokołu są w szczególności:

1)
listy obecności nauczycieli i zaproszonych gości;
2)
uchwały rady;
3)
pisemne wystąpienie;
4)
oświadczenie i inne dokumenty złożone na ręce przewodniczącego;
5)
pisemne sprawozdania. 

6. Za sporządzanie protokołu odpowiedzialny jest przewodniczący.

7. Projekt protokołu udostępnia się członkom Rady w sekretariacie szkoły nie później niż 14 dni po zakończeniu posiedzenia w celu zapoznania się z jego treścią i potwierdzenia tego faktu podpisem w odpowiedniej rubryce na liście obecności.

8. Obowiązkiem członków Rady jest zapoznanie się z każdym protokołem, potwierdzenie zapoznania się z protokołem poprzez złożenie własnoręcznego podpisu.

9. Uczestnicy obrad mogą zgłaszać poprawki, uwagi i sprostowania do treści protokołu.

10. Poprawki, sprostowania i uwagi do treści protokołu należy zamieścić w dołączonym do protokołu formularzu zawierającym imię i nazwisko nauczyciela oraz treść poprawek, uwag i sprostowań.

11. Ostateczny tekst protokołu zatwierdza Rada w głosowaniu na następnym posiedzeniu. 

12. Rada rozstrzyga o wprowadzeniu do protokołu zgłoszonych poprawek i sprostowań.
13. Nie jest prawnie zabroniona możliwość nagrywania przebiegu obrad celem jako sporządzenia na jej podstawie protokołu. 

14. Na wniosek protokolanta i za zgodą dyrektora posiedzenie może być nagrywane. Jednak po sporządzeniu protokołu i zatwierdzeniu go przez radę pedagogiczną nagranie powinno być zniszczone.

15. Protokoły posiedzeń Rady organizowanych w trwającym roku szkolnym przechowywane są w segregatorze pod opieką dyrektora.

16. Dyrektor szkoły prowadzi rejestr protokołów.

17. Rejestr zawiera:
1)
liczbę porządkową;
2)
numer protokołu;
3)
datę posiedzenia;
4)
numer stron;
5)
liczbę załączników;
6)
datę przyjęcia protokołu przez Radę;
7)
imię i nazwisko osoby sporządzającej protokół;
8)
uwagi.

16. Strony księgi protokołów numeruje się kolejno cyframi arabskimi począwszy od pierwszego protokołu w danym roku szkolnym.

17. Protokoły numeruje się kolejnymi liczbami oznaczającymi numer zebrania w danym roku szkolnym (cyfry rzymskie) łamanymi przez cyfry oznaczające dany rok (cyfry arabskie), np. „Protokół nr I / 2016/2017”.

18. Załączniki numeruje się kolejno cyframi arabskim. Na każdym załączniku podajemy numer protokołu, któremu przynależy, np. „Załącznik nr 1 do protokołu nr I/2016/2017”.
19. Protokoły z jednego roku szkolnego wraz z załącznikami tworzą księgę protokołów, którą po oprawieniu opatruje się klauzulą „Księga protokołów posiedzeń Rady Pedagogicznej Zespołu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Żorach odbytych w roku szkolnym .............. Księga zawiera ................. stron”.

20. Za oprawienie księgi protokołów odpowiedzialny jest przewodniczący Rady.

21. Księga powstaje nie później niż 3 lata od daty ostatniego protokołu.

22. Każdy nauczyciel ma prawo wglądu do protokołów, robienia notatek i wypisów.

23. Księgi protokołów udostępnia się tylko na terenie jednostki.
§ 16.
1. Protokoły z posiedzeń rady pedagogicznej stanowią informację publiczną.

2. Udostępnianie treści protokołów odbywa się w oparciu o następujące zasady:

1) udostępnia się fragmenty protokołów dotyczące danej sprawy;
2) udostępnianie odbywa się poprzez wykonanie kserokopii;
3) udostępnianie protokołów odbywa się w sposób zapewniający poufność danych, które mogą naruszać dobra osobiste uczniów lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników jednostki.
Rozdział 4
Prawa i obowiązki członków Rady Pedagogicznej
§ 17.

1. Członkowie Rady Pedagogicznej mają prawo wypowiadania własnej opinii na każdy omawiany temat.
2. Członkowie Rady Pedagogicznej mają prawo do głosowania na równych prawach we wszystkich decyzjach podejmowanych przez Radę.

3. Rada Pedagogiczna współpracuje z Dyrektorem w całym zakresie funkcjonowania jednostki.
4. Rada Pedagogiczna współpracuje z Radą Rodziców i Samorządem Uczniowskim w zakresie wypracowania i uzgodnienia wizji rozwoju wychowanków i uczniów.

5. Rada Pedagogiczna przyjmuje i rozważa wnioski oraz opinie innych organów dotyczące wszystkich spraw jednostki. O swoim stanowisku w danej sprawie Rada Pedagogiczna informuje zainteresowane organy Zespołu.

§ 18.
1. Członkowie Rady Pedagogicznej mają obowiązek aktywnego uczestnictwa w posiedzeniach Rady.

2. Nauczyciel, w ramach łączącego go z jednostką stosunku pracy, zobowiązany jest również do wykonywania innych obowiązków w zakresie realizacji statutowych zadań jednostki dotyczących kształcenia, wychowania i opieki, w tym uczestniczenia w posiedzeniach Rady Pedagogicznej.

3. Zwolnienie od udziału w posiedzeniu nauczyciel może uzyskać wyłącznie z ważnej przyczyny.

4. O nieobecności na zebraniu członek Rady zobowiązany jest powiadomić przewodniczącego przed zebraniem.

5. Jeżeli nauczyciel nie brał udziału w posiedzeniu Rady Pedagogicznej, to swoją nieobecność usprawiedliwia na takich samych zasadach, jak usprawiedliwia się każdą inną nieobecność w pracy.

6. Jeśli nauczyciel nie uczestniczył w posiedzeniu rady i nie ma usprawiedliwienia, to dyrektor szkoły musi postrzegać jego zachowanie w kategoriach naruszenia podstawowego obowiązku nauczyciela.

7. Członkowie Rady Pedagogicznej mają obowiązek zachowania pełnej poufności spraw omawianych w czasie posiedzeń Rady. Nauczyciele zobowiązani są do nieujawniania spraw, które mogą na ruszać dobro osobiste uczniów lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników szkoły.

8. Uchwały podjęte przez Radę obowiązują wszystkich członków Rady niezależnie od ich indywidualnych opinii.

9. Członkowie Rady Pedagogicznej mają obowiązek zapoznania się z treścią protokołu Rady i potwierdzenia tego faktu własnoręcznym podpisem, najpóźniej do kolejnego posiedzenia.

10. Członkowie Rady Pedagogicznej mają prawo zgłaszania poprawek, sprostowań i uwag do treści protokołu w formie pisemnej w Formularzu poprawek, sprostowań i uwag do treści protokołu stanowiącym załącznik do Księgi protokołów.

11. Przewodniczący i członkowie Rady Pedagogicznej mają obowiązek ustosunkowania się do zgłoszonych poprawek, sprostowań i uwag.
Rozdział 5
Kompetencje Rady Pedagogicznej 
§ 19.

1. Kompetencje stanowiące Rady Pedagogicznej określa odpowiednio statut Zespołu.

2. Rada Pedagogiczna wyraża opinie w sprawach określonych w przepisach prawa oświatowego oraz Statucie.
Rozdział 6
Tryb podejmowania uchwał
§ 20.
1. Uchwały Rady Pedagogicznej podejmowane są zwykłą większością głosów w obecności co najmniej połowy członków, w głosowaniu jawnym odpowiednio: uchwały Rady Pedagogicznej Zespołu – zwykłą większością głosów nauczycieli.
2. W sprawach personalnych, a także na formalny wniosek przegłosowany przez członków Rady, głosowanie odbywa się w trybie tajnym.

3. Uchwały Rady Pedagogicznej numerowane są w sposób ciągły w danym roku kalendarzowym zgodnie z porządkiem chronologicznym uchwał poszczególnych Rad.

§ 21.

1. Uchwały podjęte przez Radę w ramach jej kompetencji stanowiących są wiążące dla Dyrektora Zespołu.

2. Rada Pedagogiczna wyraża opinię uzgodnioną w drodze głosowania. 
3. Tryb głosowania przy wyrażaniu opinii jest taki sam, jak przy podejmowaniu uchwał.

4. Wyjątek stanowi wstrzymanie wykonania uchwały ze względu na jej niezgodność z prawem. 
5. Procedurę postępowania Dyrektora od chwili wstrzymania wykonania uchwały Rady do ostatecznego rozstrzygnięcia jej zgodności z prawem przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny określają odrębne przepisy.
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